PREFEITURA

ITABIRITO

SELECAO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS PARA O
DEPARTAMENTO DE LICITACAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

O Departamento de Recursos Humanos, no uso de suas atribui¢des legais,
resolve realizar a selecéo para contratacdo de 02 estagiarios sob égide das
normas constantes na Lei Federal 11.788/08.

T, PERIODO, HORARIO E LOCAL DE INSCRICOES:

As inscri¢des seréo realizadas no Departamento de Recursos Humanos,
localizado na Rua Professor Geraldo Bastos Bittencourt, n°375, Lourdes —
Itabirito/ MG, no periodo de 21/01/2021 a 27/01/2021 das 13h00min as
17h00min.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO:

Poderao participar da selecéo:

2.1. Estudantes maiores de 18 anos, no ato da inscri¢cao, que estiverem cursando
a partir do 2° periodo de Administracdo ou Direito.

2.2. Candidatos que nao tenham Contrato de Estdgio Remunerado com outro
municipio.

2.3. Candidatos que ndo tenham estagiado na Prefeitura Municipal de Itabirito
no curso citado acima, por periodo igual ou superior a dois anos.

2.4. Candidatos que ndo sejam servidores municipais.

3. DA FORMA DA SELECAO:

3.1. A selecéo seré realizada em 02 (DUAS) etapas, constituidas conforme a
seqguir:

a) 12 Etapa — Inscricdo acompanhada da entrega de curriculos;

b) 22 Etapa — Dinamica em grupo e avaliacdo psicolégica

4. DA DINAMICA E AVALIACAO PSICOLOGICA:

4.1. A dindmica e a avaliagéo psicoldgica serdo realizadas no Departamento de
Recursos Humanos, localizado na Rua Professor Geraldo Bastos Bittencourt, n°
375 — Lourdes - Itabirito/ MG, na data prevista de 01 de fevereiro de 2021 as
10h30min.

4.2. Nao havera tolerancia quanto a chegada no local.

4.3 Considerando a situacédo de pandemia, e para que néo haja aglomeracéo
podera ocorrer a divisdo de turmas de acordo com o total de inscritos, 0s quais
serédo devidamente informados no ato da inscrigcéo.

4.4. Os candidatos deverdo comparecer ao local munidos apenas do original de
documento de identidade oficial com foto.
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4.5. O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca de acordo com
aguela constante no seu documento de identidade.

4.6. O candidato que, durante a realizagdo da dinamica, venha a tumultuar a
realizacdo da mesma, sera eliminado.

5. DO RESULTADO DA SELEQAO:
O resultado final da selecdo sera divulgado no quadro geral da Prefeitura
Municipal de Itabirito, até o dia 05 de fevereiro de 2020.

6. DAS ATRIBUCOES DOS ESTAGIARIOS:

6.1 Arquivamento de processos e documentos, bem como emisséo.
6.2 Autuacado de Processos Administrativos.

6.3 Atendimento de Telefone e Pessoas.

6.4 Emissao de Requisicoes.

6.5 Organizacao de Arquivo.

6.6 Servicos junto ao Almoxarifado e Arquivo.

6.7 Atendimento as solicitacdes de cOpias processuais e cargas.
6.8 Elaboracdo de documentos administrativos.

7 DA CARGA HORARIA, BOLSA-AUXILIO E AUXILIO TRANSPORTE:

7.1. O estagiario sera contratado, em regime de 30 (trinta) horas semanais,
podendo esta carga horaria ser cumprida no horario da manha ou tarde de
acordo com a necessidade do seu local de trabalho.

7.2. O valor da bolsa-auxilio serd de um salario minimo vigente, R$1100,00 (mil
e cem reais), acrescidos de mais 10% (dez por cento), R$ 110,00(cento e dez
reais) a titulo de auxilio-transporte, totalizando o valor de R$1.210,00 (mil e
duzentos e dez reais).

7.3. Os estagiarios aprovados serdo contratados para atuar como tais, salvo
rescisdo por parte da contratante e obedecidas normas constantes na Lei
Federal 11.788/08.

7.4. Ao fim do contrato, a Prefeitura de Itabirito avaliard a opc¢do de sua
renovacao, nao estando esta garantida.

8. DA DOCUMENTACAO:

Os aprovados nesta selecdo deverdo se apresentar no Departamento de
Recursos Humanos, localizado na Rua Professor Geraldo Bastos Bittencourt, n°
375, Lourdes - Itabirito/ MG, no dia 08 de fevereiro de 2021 as 13h00min, para
receber instrucdes, estando munidos dos seguintes documentos para
elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio:
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a) 2 fotos 3x4 (recente e colorida);

b) Copias da carteira de identidade com data de emisséo;

c) Cépia da carteira de trabalho (folha da foto e verso);

d) Copia do titulo de eleitor;

e) Copia do CPF;

f) Copia certificado de reservista ou alistamento militar (para candidatos
do sexo masculino);

g) Copia PIS/IPASEP com data de emisséo;

h) Cépia da certiddo de nascimento ou casamento, considerando o estado
civil;

i) Declaracao Escolar (original e atualizada) contendo informacéo sobre
matricula, frequéncia regular, média de aproveitamento, periodo em
andamento e a duracado do curso;

j) Copia do comprovante de endereco atualizado (conta de agua, luz,
telefone, etc.);

k) Atestado de bons antecedentes (com data atualizada).

9. DO INICIO DAS ATIVIDADES:
O inicio das atividades do estagio esta previsto para 10 de fevereiro de 2021.

10. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao dirimidos pelo Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura de Itabirito.

Itabirito, 20 de janeiro de 2021.
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